Support SPIP 4.3 pour rédacteurs (version 4.3.1 - Ao(t 2024)

L'objectif de ce cours est de devenir rapidement autonome avec le logiciel SPIP pour
publier soi-méme ses contenus sur Internet. Ce cours ne requiert aucune connaissance
particuliere en informatique.

Qu’est-ce que SPIP

SPIP (Systéme de Publication assistée pour Internet Partagé) est un logiciel de gestion
de contenus (en anglais: CMS ou Content

Management System). Il permet de gérer un

site internet seul ou en équipe.

SPIP est un logiciel de Web libre (licence GPL)
et gratuit. Il est disponible dans de
nombreuses langues et sert de moteur a de
nombreux sites allant du simple blog au grand
site institutionnel.

La version 4.3 est publiée depuis Juillet 2024.

Pour plus d'informations consultez le site
officiel https://www.spip.net

Architecture d’un site SPIP

Un site SPIP est toujours composé de deux parties (ou espaces de travail).

Partie publique

Il s’agit de la partie du site Internet accessible et consultable par tous les internautes.
Elle est généralement structurée par une arborescence de rubriques.

exemple d’adresse pour la partie publique : http://spippourlesnuls.fr

Espace privé

L'espace privé (parfois appelé back-office) permet de modifier le contenu du site. Cette
partie n’est accessible qu’aux rédacteurs et administrateurs du site, connectés !.

Internaute (visiteur) Rédacteur Administrateur
Consulte le site public ...en plus... ...en plus...
Accede a la partie privée Edite les rubriques,

les rédacteurs
Rédige des articles Modifie et valide les articles

Geére le site techniquement
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Accéder a I'’espace de travail privé

La page de connexion demande un login.
(remarquez la nouvelle couleur SPIP 4 )

Login ou adresse email : *

Allez sur la page d’authentification _

Accessible depuis un lien en bas du site
Mot de passe : *

D oaronss Il
https://www.monsite.org/ecrire/

mot de passe oublie ?

Vous devez vous authentifier avec les B oo
identifiant et mot de passe préalablement

donné par un administrateur.

Vous pouvez aussi demander que SPIP
vous renvoie votre mot de passe par mail : cliquez sur « mot de passe oublié ? ».

Désormais un assistant

X/, Bienvenus Yannx: compagnon magique guidera
Vousvenezd%ntrerdansIe‘sp’acre prrlvedreSPlD. ‘ VOS prem|er5 pas dans
Cette page presente' I'activité éditoriale récente sur votre site. Vous pouvez revenir sur cette page a tout . ,
instant en cliquant l'icone de maison, sur la partie haute, sous votre nom. |Iespace prlve de SPIP, VOUS
B S ey e rappelant quelques conseils
pour vos premieres
manipulations..
OK
Bienvenue dans la partie privée de SPIP — ol
Dans cet espace vous pourrez créer vos articles ) /v
et participer a la vie du site. Voyez : e
+ le gros bouton de I’Accueil privé (maison) ~PPTRNY PTE——
1= ICes les plus recen
» le bouton Edition pour modifier des B st || 45 s
Avant de mettre & jour SPIP nouvelle
Contenus branche Bl 0

SPIP 4.3 pour débuter

SPIP 13 20V des CHS Bl 618

* en haut le lien Se déconnecter

Une fois votre travail terminég,
si vous étes sur un ordinateur public? n‘oubliez pas de vous déconnecter.

Une fois connecté, si vous retournez sur le site R

public, vous noterez des boutons apparus en haut ... o ww
de page (par exemple ci-contre sur l'article n°2) RSl h -
disponibles pour revenir facilement au bon endroit dans la partie privée.

1 Ecrire sans accent les URL de référence sur le Web.
2 Ne cochez pas la case « rester identifié» sur un ordinateur public (ouvert et utilisable par plusieurs personnes).
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Ecrire son premier article

\9 SPIP 4.3 pour débuter T2 4 Créer  Rechercher

A I'accueil du privé, choisissez le menu .
+Créer rubrique (descendre |'écran, et N\ ’ E Artele v
choisir parmi les pavés posés en milieu . )

d’écran), celle dans laquelle vous voulez Accueil Edition Publication
proposer votre article.

Dans |'écran de saisie qui apparait, vous devrez obligatoirement choisir une Rubrique,
en cliquant sur la loupe de recherche : e i rouvel et

Choisir et Utiliser SPIP v4.3
Rédigez votre article :

Complétez |eS Champs « T|tre », | o Il v a 1 erreur dans votre saisie, veuillez vérifier les informations.
« Texte », etc....
et « En registrer » Titre Choisir et Utiliser SPIP v4.3

(bouton en bas de page)

A l'intérieur de la rubrique

Cette information est obligatoire
= (CY) Racine du site
Enregistrer

Texte
Vous pouvez corriger votre texte votre texte : T G 7 = 29 <
iCéne « Modlfler Cet Artlcle » Cette nouvelle version {{4.3.1}}] apporte des nouveautés ergonomiques

Proposez votre article a la publication

A la fin de votre rédaction, il faut proposer I'article, pour qu’il puisse apparaitre en partie publique.

\P SPIP 4.3 pour débuter Tz = Créer  Rechiercher QU = Aide 2 YannX.Spip
/-\ , ~7
Accueil Edition Publication
Racine du site > Vous ACCUEILLIR > GUIDES pour REDACTEURS > Choisir et Utiliser SPIP v4.3 \ Déplacer
ARTICLE NUMERO : - I
886 Choisir et Utiliser SPIP v4.3 =
Modifier cet
Statut Change: artic|

[] en cours de rédaction

Lorsque wotre article est termins, Date de creation : 2 AOUT 2024
vous pouvez proposer sa publication
= 1 auteur
m pgyisualiser = 20
L) afficher I'historique des modifications ® YannX.Spip Cpﬂ yannx.spip@hotmail.fi 9 articles Retirer l'auteur
® Aucun mot-cle
LOGO DE L'"ARTICLE
Choisir § Lorsque votre article est terming,

on =" wvous pouvez proposer sa publication.

Déposer le LOGO ici

Demander la publication de cet article

Fonctionnement du forum : . X .
Cette nouvelle version 4.3.1 apporte des nouveautés ergonomiques

pas de forum ~

T ae avantagae A'nine intarfara claire ar dédnnanillaa

Notez ci-dessus le cartouche de changement de statut de l'article : cliquersur Changer va déployer
le pavé pour passer d’un clic sur « proposé a I’évaluation » et valider-cliquer sur le bouton Changer
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La validation des articles statut

. ., . . [C] en cours de rédaction
Quand votre article passe en statut proposé, il est soumis a Lorsque votre articie est terminé,
I'évaluation des administrateurs qui vont décider de le publier ou vous pouvez propaser sa publication.

non, voire de le refuser : cette validation est une action humaine
elle peut donc prendre du temps.

Modifier le statut
proposé a I'évaluation

B4 3 la poubelle

Tant que votre article n’est pas validé, vous pouvez : \

* le prévisualiser (comme publié sur le site)
« modifier son contenu (suite aux remarques®...) par l'icobne ci-contre @
(nous verrons plus tard 'usage du forum prive) Modifier cet

articls

* Etles autres rédacteurs ou administrateurs peuvent le voir
(et le commenter dans son forum privé)

Astuce : pour connaitre le statut* d’un article, (1 an cours de rédaction
regardez I'icbne de couleur qui lui est associée a cbté
de son titre. en attente de validation

publiés en ligne
[l refusés

H 2 |a poubelle

Dés lors que votre article est validé :. Statut

* vous pouvez toujours le consulter dans I'espace privé,
ou aller le « Voir en ligne »° (espace public),

publié en ligne

@ Voir en ligne
* mais pour des raisons de sécurité, vous ne pouvez plus - et
. , . . N ATTICNET | nistorgue oe
le modifier ou le déplacer : pour cela il faut faire appel a \\“)  modifications . 0
un administrateur.

3 Il est possible d’activer un forum vous permettant permettant de recevoir des remarques formulées sur l'article par les
relecteurs de€ |'espace privé.
4  Le statut d’état d’un article, selon les valeurs exposées en exergue, indique a SPIP de le présenter €N public sur le site, ou

de le garder dans |’'espace privé pour les rédacteurs.
5 Ce bouton a remplacé le bouton « Previsualiser » utilisé pour le statut « proposé ».
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Ecrire un article complet

Utiliser les raccourcis de mise en forme

Lorsque vous rédigez un article vous pouvez mettre en forme le texte grace aux
boutons du porte-plume. Cet outil vous permet d’enrichir et de structurer votre texte
(intertitres, gras, listes, etc....).

Pour utiliser cette barre d’outils, sélectionnez le texte que vous voulez mettre en forme
et cliquez sur un bouton (intertitre, grand, italique, liste, lien hypertexte...).

Texte [7]

-

T oG xr HE (1) e oo E] <> Modifier Voir L

Les avantages d'une interface {{depouillée }} et claire

Vous voyez ci-dessus que SPIP rajoute alors un code autour du texte sélectionné® !
Dans cet exemple, le code est une double accolade ouvrant et fermante autour du mot choisi pour
étre en gras. On peut aussi reprendre le raccourci habituel aux traitements de textes, Ctrl+ B

On dit que ce code est un raccourci de mise en forme.

@ Un clic sur l'icone affiche’ des écrans d’aide intégrée...
Texte

Découvrir les modes d’édition

En cliquant sur I'un des trois boutons de droite, vous pouvez changer la fenétre de

travail : vous étes arrivé en mode Modifier ; un clic sur le mode Voir suffit pour

visualiser le rendu du texte en cours (plus facile a relire sans les codes typos..).
Texte [7]

Modifier  Woir 7

Les avantages d'une interface dépouillée et claire

Quant au dernier bouton (mosaique) c’est une nouveauté SPIP 3.2 : afficher sur la
totalité de I'écran le texte en cours de rédaction en parallele sur deux colonnes : a

gauche le code que vous tapiez dans I'onglet Modifier et en face le Voir ..

traitement de texte, au rédacteur de choisir sa police, sa taille, ...

Il s'agit de préserver une cohérence entre tous les articles. Comme dans un journal papier, les articles
ne changent pas de police ou de couleur d'un article a I'autre. SPIP préserve ainsi le texte pour
optimiser sa présentation (on peut I'afficher au mieux depuis un grand écran ou un portable, sa
diffusion (moteur de recherche, flux, ...), sa pérennité (on peut changer les couleurs,le design du site
sans reprendre tout le contenu).

6 Evitez d'intervenir directement sur ces codes typographiques ajoutés par SPIP,qui relévent d’une syntaxe interne !
Comme pour tout traitement de texte, Ils seront utilisés pour piloter I'affichage de votre article dans le site public..

7 Voir en annexe de ce document, un résumé pour tous les raccourcis disponibles
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Contraintes du HTML : les espaces blancs

Les articles SPIP sont affichés dans le langage des pages web : le HTML , ce qui présente
quelques particularités et limitations. On évite le soulignement,les effets de tabulations?,
de marges sont ignorés, et les espaces blancs multiples ne sont pas pris en compte !

Code Exemple Résultat affiché

Chat et chien Chat et chien
Les hyperliens Internet étant traditionnellement soulignés, on évite cet enrichissement.

Créer un lien externe
TG I =& 9 9w o [ ¢

Le_ naV|gat'eur afﬂs:ljant votre page ) Transformer en [lien hypertexte- = hitp://...] [Ctrl+L]
suivra ce lien , créé avec le bouton : [ Aller sur Spip.net-> NTPSTTSOIDAET

Code Exemple Résultat affiché

[ Aller sur Spip.net->http://spip.net] Aller sur Spip.net
Aller voir [->http://framasoft.org] Aller voir http://framasoft.org

Attention : indiquez bien les adresses complétes, commencant par http:// (ou https:// )

Créer un hyperlien interne

Un lien interne est un lien qui pointe vers un autre objet du site et facilite la navigation
de l'internaute. Pour le créer, il faut connaitre le type et le numéro de I'objet cible...
Consultez son cartouche (ci-joint a droite) :

ARTICLE NUMERO :

Accueil > (EETUESETATINEG RS > [ Utiliser I'Espace Prive | > Statut

Choisir et utiliser SPIP

ublié en ligne
ou P! g

Choisir et utiliser SPIP @ e o
Chaque objet de SPIP est identifié par un numéro (visible depuis I'espace public a gauche ci-dessus).

Le raccourci pour faire le lien sur cet article est : [consulter 1’article->3]

Astuce : Il est possible d’'omettre I'expression de gauche, le titre du lien : dans ce cas,

SPIP affichera automatiquement le titre de I'objet ciblé.

Mémo : pour un lien vers... Syntaxe

vers un article (n°3) [titre du lien->3] ou [->art3]
vers une rubrique (n°2) [->rub2]

vers un auteur (n°1) [->autl]

vers un document (n°10) [titre du lien->doc10]

vers un site référencé (n°33) [titre du site->syndic33]

vers I'URL du site référencé (n°33) [URL du site->site33]

8 Attention, sur ordinateur, la Tabulation sert plutét a changer de zone de saisie a I'écran.
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Ajouter des images et documents aux articles

SPIP peut enregistrer des illustrations affichés au sein des textes d’articles, ou des
documents joints qui seront téléchargeables par les visiteurs.

SPIP peut/doit étre configuré (parun  Fonctions avancées

administrateur/webmestre) pour a

montrer les images sous forme de e

vignette, comme les types de illez sélectionner la meilleure méthode de fabrication des vignettes en cliquant sur Iimage correspondante.
documents connus, vignettes que vous [ s 3
pouvez changer pour une image
personnalisée.

NETPBM CONVERT

7

Eta e 1 - Pre arer vos Si aucune image n’apparait, alors le serveur qui héberge votre site n'a pas été configuré pour utiliser de tels outils. Si vous
- souhaitez utiliser ces fonctions, contactez le responsable technique et demandez les extensions « GD » ou « Imagick »

documents pour le Web.

Il est important de préparer vos documents sur votre ordinateur avant de les publier.
Voici quelques points a vérifier :

+ Le poids du document : ne dépassez pas en général le 5 Mo, les serveurs
limitent souvent la taille du fichier accepté...
Pour des fichiers multimédia, préférez insérer un lien vers un stockage distant.

+ Le type du document : utilisez des formats de fichiers reconnus de SPIP® et par
tous (pdf, txt, zip...), évitez tout fichier de type potentiellement dangereux ou
propriétaire (pas de doc, exe, php, js ...).

Pour les images, choisir le type de format web : jpg (photos) et png ou gif (logos, dessins).

+ La taille du document (surtout pour les images) compressez-les avant I'envoi !
la résolution doit étre de 72 dpi en mode RVB (Rouge Vert Bleu).
L'affichage réduira votre image dans les limites de |'écran, perdant en « piqué ».

- La dimension des images : peu d’écrans peuvent afficher en totalité une photo
courante de smartphone (largeur limitée a 2000 pixels) et le design Web impose

souvent une réduction a l'affichage (ralentissant le chargement de la page).
Souvent les vignettes sont générées jusqu’ 150px et les images limitées a 800 px

+ Le droit d'auteur : le document n'est-il pas protégé par le droit d'auteur, avez-
vous |'autorisation de le placer en ligne ?

Vérifier la Licence d’utilisation de vos illustrations et le droit a I'image,en particulier des
images « récupérés/volées » sur Internet,méme aprés modifications/copillage...
Dans certains cas, vous devrez mentionner le photographe dans les crédits.

9 SPIP geére les logos et images aux formats bitmaps compressés : jpg, png, gif (et bientot aussi en vectoriel : SVG).
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Etape 2 : Ajoutez vos documents

Utilisez le bouton formulaire d'ajout de g} O
documents dans le formulaire d’article Ajouter un _
O LIMTIEnc Sinufer 1n

Selon la configuration du site, vous pourrez glguiecun document

n'ajouter que des images, ou tous autres types de fichiers.
(les types inconnus de SPIP seront archivés en ZIP a l'enregistrement)

%

Vous pouvez ajouter des documents depuis: Ajouter une image ou un document
e votre ordinateur (fichiers de votre disque dur) -
* la médiatheque (fichiers déja présents sur le site) e
ou
e internet (URL de fichiers placés sur internet sur ey,

des services externes de type : youtube, vimeo, ...)

depuis : mon ordinateur | la médiathéque | internet

Ajoutez un fichier depuis votre disque dur.

Vous pouvez transférer un fichier « saisi » sur votre explorateur local d’un clic tenu,
pour le déposer dans la zone grisée, ou Choisir de parcourir votre disque local.

Votre document apparait, associé a une vignette :

Vous pourrez éditer chaque document via le lien Modifier : ceci vous permet d'ajouter un
titre, une description, des crédits, une vignette personnalisée a votre document, voire des mots-clés.

Votre document sera signalé en fin d’article.

Pour insérer ce document dans le texte de l'article,
positionner votre curseur a I'endroit ou vous voulez qu'il apparaisse au sein de votre
article, et cliquez*®

Dépaser vos fichiers ici .
Titre Choisir et Utiliser SPIP v4.3
depuis : mon ordinateur | la médiathéque
nternet
A l'intérieur de la rubrique

Q) GUIDES pour REDACTEURS
spip_net_2024.png -

= == A Texte
¢, == '
i
r TG =@M o s Modifier Vo ,”
= n

Cette nouvelle version {{4.3.1}} de [Spip.net->https://spip.net] apporte des évolutions ergonomiques

<doc974>  left = center  right

Les avantages d'une interface dlaire et dépouillée, comme celle du site officiel <doc974>]

10 Voyez le raccourci ajouté dans le texte de votre article, en surligné sur la droite.
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Utiliser Ia médiathéque Tous les médias Gl 1mages (2) Bandes-son (0) [»] séquences (0) Autres (3)
Pour ajouter un document, au Q
lieu d'aller chercher sur votre .
ordinateur, vous pouvez le =112t | 1D | Date | Poids | Largeur | Hauteur | Titre |

’ . ’ ID Logo Infos techniques Description
sélectionner (par son numero) cupport_spip_4.0_redact
depuis la médiatheque qui = + Details
répertorie tous les documents . support_spip_1.0_redact...

&Y Ty 7 . S A PDF ) Ch"iSi'
déja références sur le site. % + Details

;plproader—v‘I.S.z.zwp
8 ~ zZIp .8_,‘?_ chuisir

Cela permet d'éviter d'ajouter = i
plusieurs fois un document Q_ = s netS.0n0
commun a plusieurs articles. 7 g Esl Pl

@ Utiliser SPIP

Comprendre l'alighement des images et documents en HTML

Une fois vos documents ajoutés a votre article, vous verrez ceux-ci affichés sous l'article
Vous modifierez ce dernier pour insérer un lien fichier (vers I'image ou document) en
cliquant la souris dans le texte a I’endroit voulu... :

spipd.net-4.png

En cliquant sur le raccourci <docXXX> (désormais valable

pour tous types de documents), la piéce jointe sera

. Ve N . L ==
ajoutee dans le corps de votre texte (a enregistrer).

Il est possible de modifier ’enregistrement en médiathéque, le compléter qﬂf
pour renseigner diverses informations pour chaque fichier joint,
en particulier un titre explicite, qui apparaitront en légende dans la description,

et méme, pour les images de les retourner, avant de les insérer : <docs> | left | center | right

- avec légende du document inséré avec un raccourci <docXX>
- en lien vers le fichier par le raccourci <fileXX> Supprimar Détacher m

Le clic sur un positionnement indiqué précisera le remplissage du texte autour de |'objet :

1 positionnement du texte autour de I'objet inséré -

Position par défaut : <doc6> sans attribut

v .

L'image se place dans le fil du texte, comme une lettre, P“;_ﬁ_“nF“ﬂéﬁ"“-—--—"fa“mb“tﬂepﬁiﬁﬂn
explicites

Limage se place dans le fil du texte, comme une lettre, +

Position a gauche : <doc6|left>

L'image se place a gauche en début de la ligne, et le fil du

text ti droite i . d d d % ™ Position a gauche -«

€Xte continue sur sa roite Jusqu a escendre en-dessous “ @ Limage se place & gauche en début de laligne, et le fil du texte conti-
de l'image en hauteur,

nue sur sa droite jusqu'ad descendre sous I'image en hauteur,

Position centrée : <doc6|center> Pasition centrée :
. . ¢, .
L'image se place au centre sur une nouvelle ligne, prenant .
toute la largeur, et le texte passe a la ligne o
Position é droite . <d0C6|right> Limage se place au centre sur une nouvelle ligne, prenant toute la largeur etle
. texte passe & laligne en-dessous,
L'image se place a droite et le fil du texte continue
sur sa gauche jusqu'a dépasser sous l'image en hauteur,,  Fesition i droite: _ _ _ Ly
Limage se place 3 droite et le fil du texte continue sur sa gauche jus- ‘m

qu'a dépasser1'image en hauteur,
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Sur la page Web du site public affichant Documents joints
I'article, les documents seront ajoutés
sous le texte,

(avec la description fournie..)

s Cours Redacteur SPIP 4.0 (PDF - 26.2 ko)
Support de cours en version PDF

mis a jour pour SPIP 4
= support_spip_4.o_redacteur.odt (ODT - 718 ko)

= images.zip (ZIP — 7.5 ko)

Les images attachées non utilisées seront affichées dans le portfolio

En général, lorsqu'on ajoute une image, cette image servira a illustrer le fil de I'article.
On insére donc manuellement les images jointes au texte par le raccourci <docXX> ;

SPIP affichera aussi une liste des documents joints, et la liste des autres illustrations,
tant dans l'affichage public, que dans les écrans-formulaires de |'espace privé.

Vous pouvez détacher certaines images de votre article,
sans que cela ne les efface de la médiatheque.

Le porfolio public affichera les vignettes des images inutilisées, avant la liste des autres documents
joints en bas de votre article.. _ -~

Des sites sous SPIP
SPIP.net (page d’accueil)

Portfolio

(sur un site standard SPIP)

Documents joints

= Support SPIP 4_3 (cours Rédacteurs) (PDF — 924.2 kio)
Support PDF actualisé pour SPIP 4.3 (Aout 2024)
= Support SPIP 4.0 (cours rédacteur) (EPUB — 705 kio)

Modifier I'ordre au sein du porte-documents (lllustrations / Documents)

H- 4 5
On peut modifier I'ordre des documents ou Iilustrations 888
. . . s —_— . @ SPIP.net (page d’accueil)
- =
des illustrations dans ces listes, ou de le ré <, B
initialiser, en déplacant les documents - = o |
H H -AA 2 H spip_loader v6
par un simple glisser-deposer a la souris. e o S b i vt s s i 5010
ey | N° 796 - png - 657 x 595 pixels +Détails
S | [Ditader |
[ Tout détacher | Reinitliser lordre |
Support SPIP 4.3 (cours Rédacteurs)
5 Support PDF actualisé pour SPIP 4.3 (Aout 2024)
N° 976 - pdf +Détails
55
Support SPIP 4.0 (cours rédacteur)
N 820 - jpg - 1500 x 2000 pixels Détails P =y Dl
2
4%; [ Tout cétacher | Reinitialiser I'ordre |
" N° 819 - jpg - 2000 x 1333 pixels Détals
Retirer du portfolio  Supprimer Détacher it Modifier
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Ajouter du multimedia (son et vidéo)

Diffuser ces fichiers est souvent exigeant (volume, débit) ; on aura intérét a utiliser
des ressources distantes, disponibles sur des serveurs spécialisés (youtube, vimeo...).

Intégrer un fichier distant ?
Ajouter une image ou un docum ’:
On peut référencer dans SPIP un S ———————
document jOint par son adresse URL Référencer un document sur htt e e e
.7 . . l'internet : o
recopiée d’un navigateur internet e
depuis : mon ordinateur | la médiathaque . - o il PP
pour la coller dans le champ ad hoc. p—
== I
Il est alors utilisable par les -

raccourcis SPIP <docXX> comme tout autre document joint.

Intégrer un fichier multimedia externe

Utiliser des fichiers multimedia®* (bande son, vidéo.. externe)
implique d’adapter un ‘lecteur’ permettant au visiteur de 1
profiter de I'animation ; S

il est plus simple d’utiliser un plugin d’extension SPIP  ceudocipestsupere
spécialisé (comme le plugin oEmbed ). D

Ce dernier automatise la transformation des
adresses URL (mises en raccourci SPIP,
entre les crochets inférieur-supérieur habituels) :

Ce vidéo-clip est superbe affichera
<https://www.youtube.com/watch?v=AzfOBVBrJ0Oc>

Ajouter un Logo Cal

Pour illustrer I'apparence et le titre de l'article (ou autre), SPIP LOGO DE L'ARTICLE

propose d’associer une image-logo a chaque objet :

LOGO DE L'ARTICLE ce LOGO facilite l'identification visuelle
(y compris dans |'espace privé !)
Choisir
ou Un cartouche est prévu a une position
e spécifique pour gérer ce/ces logos :
150 = 150 pixels
Nota Bene : certains squelettes gerent Supprimer
deux logos alternatifs, ou automatisent la reprise du logo de la rubrique.
(cela dépend aussi des options de configuration de votre SPIP)... LOGO POUR SURVOL

11 Des formats habituels sont mp3 ou ogg pour le son, et mp4 avi ou mkv pour la video : privilégiez des codecs courants !

o

......
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Astuces diverses pour travail collaboratif

SPIP sait gérer le travail collaboratif, méme sur un article en cours de rédaction*?

Inviter d’autres auteurs a l’article.

2 1 auteur m
Pour que d’autres rédacteurs puissent participer * " Lz friize Rt fauteur %
vous devez Ajouter un-auteur : une boite de Ajouter un auteur
recherche-ajout apparaitra pour sélectionner Résultats de la recherche : «YannX»
(et rechercher par leur nom) & 1 auteur Rechercher :[YanX
vos co-rédacteurs (parmi les auteurs déclarés) _ .
. TannA.spip ainnmn :_'_f_':"":- T ~‘._'cute|:e'.a.1t=__'
D’ailleurs vous pouvez a tout moment
rechercher les emplois d'un mot dans le site.

Communiquer avec les rédacteurs (et administrateurs)

Un article propose est lisible par les redacteurs, qui peuvent laisser un Poster Ln
commentaire prive : voir le bouton (optionnel) en bas de page article. LS

Déplacer un article

Si vous constatez que l'article est dans une mauvaise rubrique avant qu'il ne soit publié!?

vous pouvez I'en changer en utilisant : L .
A l'intérieur de la rubrique

- en modification de l'article
le champ A l'intérieur de la rubrique

[ Besoins Fonctionnels du site] v

\J SPIP 43 pourdébuter T2 Créer  Recherche, Q 0 Amde 2 vannxspip

- en visualisation privée de l'article
le bouton Déplacer sous le bandeau

DACTEURS > Choisir et Utiliser SPIPv4.3 | odl

Ces deux boutons proposent une liste déroulante sur, ou une loupe de recherche dans,
I'arborescence des rubriques a Choisir si celles-ci sont plus nombreuses (>20).

Astuce : pour déplacer un grand nombre d’articles (entre rubriques JEsTEeny = Aen

.................. Tout le site

AN
on peut aussi utiliser la page plan (accessible avec l'icone du bandeau) et VeEAER

Ajouter des mots-clés

. . ) , % Aucun mot-clé

Sur certains sites il est prévu =
d‘ajouter mots-clés ou tags Ajouter un mot-clé
pour lier des articles sur le

méme sujet. (ceux-ci seront
affiché dans un bloc annexe)

Itineraires pratique v | ajouter § |

12 Une option permet d’afficher des avertissements en cas de rédacteurs multiples...
13 Si l'article est déja publié par un administrateur, il faudra lui en faire la demande (voir page 1).
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Support SPIP 4.3 pour rédacteurs

(version 4.3.1 - Ao(t 2024)

Annexe : Mémo des raccourcis typographiques I

Typographie

Yann¥ a travailé

Liens 3 travaille
aur cet article il y

Titre
{1 11}

Mise en forme (en ligne)
{{ b}
{ }

<del> </del>

<code> </code>

<math> </math>
[ 1

Blocs spéciaux

<poesie> </poesie>
<cadre> </cadre>
<quote> </quote>

Gestion des blancs et retours

A éviter

et tout code <html>

. & 1minutes
Lien externe

[ -> ]

[-> ]

[ | -> ]
[? ]

Lien email

[ -> 1> ]

Lien interne

[ ->12] [->12]
[ -> 1 [—> ]
[ ->aut3] [->aut3]
[ -> 1 [->aut3]
[ -> 1> ]
[ -> 1 > ]
Lien ancre
[ <-]
[ >4 ]
Note
[ 1]
[ [0 1]

Documents Listes et tableaux
Liste a puces
Document -
<doc > -
<doc |left> -
<doc |center> Liste numérotée
<doc |right> —#
—#
"
—#
Trés souvent des plugins dédiés permettent une Tableau

gestion et un affichage plus fins des documents
joints (selon votre SPIP)

Il | (N
I{{ PHIAA FHI

Multilinguisme Multilinguisme
Expression multilingue Forcer l'introduction d'un article
<multi> </multi> <intro> </intro>
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